SIMSEK BiSKUVI KORONA VIRUS
EYLEM PLANI

Salgin hastaliktan dolayi misafir girislerinin ve tedarikgilerin acil durumlar olmadigi takdirde odalarda goristilmesi yasaklanmis olup, misafirhanede gértisme yapilmasi kararlastiriimistir.
e Giris — Cikislarda viicut ates 6lgtimleri yapilmakta ve 37,5 derece atesi olan hig kimse firma igerisine alinmamaktadir.

e Yemekhanenin hijyeninin korunmasi igin yemek saatleri genisletilmis olup personellerin minimum seviyede yemekhanede yogunluk olusturmayacak sekilde amirlerinin
gozetimi esliginde gonderilmesine karar verilmistir..

e Taseron firma personeli olarak galisanlar ve tir soférleri igin yemekhanede yemek yemeleri yasaklanmis olup, kumanya verilmesine ve araglarinda yemelerine karar verilmistir.
. Firma igerisi , idari odalar ve Servisler ilaglama firmasi tarafindan dezenfekte edilmeye baslanmis olup haftalik periyodik olarak dezenfekte edilmeye devam edilecektir.
. ise gelip giden galisanlarimizin saghgini korumak igin, Servislerin dezenfekte ve ilaglama islemleri yapilmis ve bu islem periyodik olarak haftalik dezenfekte edilmesi planlanmistir.

e  Toplu olarak kullanilan (soyunma odalari, tuvaletler vb) alanlarda giinde en az minimum 4 defa olacak sekilde temizlik yapilacak olup temizlik asamasinda personellerin
bu alanlarda bulunmamasi gerektigini tarafiniza bildiririz.

e Tum gorevlilerin ve galisma arkadaslarimizin el yikama basta olmak tzere kisisel temizlik ve hijyen kurallarina titizlikle riayet edilmesi gerektigini bir kez daha hatirlatmak isteriz.
e Sevkiyat kismina gelecek olan soférlerin evraklari idari Bina giris kisminda devir teslim islemi yapilacaktir.
e  Gelen ve Gidecek olan kargo teslimatlari idari Bina giris kisminda yapilacaktir. ( Ofis kisimlarina kargo gérevlisinin girmesi yasaklanmistir. )
e ise miracat icin gelen kisiler Giivenlik kisminda gerekli dezenfektan islemleri yapildiktan sonra, Personel Calisani gézetiminde Misafirhanede is basvurulari alinacaktir.
Ayrica Asagida ve ekte yer alan acil eylem plani dogrultusunda bilgilerinize sunulmus olup tim bélimlerinde bu eylem planina uymasi gerekmektedir.

Calisan tim personellerimizden ricamiz alinan kararlara hassasiyet géstermenizdir.



uygulama sorumlulari belirlenir.Komite tam yetkili gérevlendirilir.Alinacak 6nl ciddiyet

iy ine gore belirlenir. Acil Durum Eylem Plani, Saghg etkileyecek ve is Siirekliligine zarar verecek bir salgina karsin hazirlikh olmak igin rehberlik eder.
Kontrol listesi maddelerine ilaveten, genel, yerel ve acil gereksinimlere bagh olarak ek eylemler gerekebilir.

Halk Saghigi, Calisan Saghgi ve is Siirekliligi geregi, Salgindan Korunma Acil Durum Eylem Plani gelistirilmeli ve uygulanmalidir. Yonetim Kurulu ve Direktorler tarafindan, Acil Durum Eylem Komitesi olusturularak, iiyeler atanir. Baskan belirlenir. Takip ve

Seviye 1: BILING

Tlrkiye’de belgelenmis bir bulasma vakasi bulunmamasi

Seviye 2: iKAZ

Turkiye’de belgelenmis bir vakanin bulunmasi stiphesi

Seviye 3: CiDDI

Turkiye’de sinirl bir bolgede belgelenmis vaka bulunmasi

Seviye 4: SIDDETLI

Turkiye’de yaygin bir sekilde insana yayilma olmasi

Seviye 5: KRITiK

Virtstin hizh bir sekilde yayilarak Turkiye’nin her noktasinda vakanin gorilmesi

CORONA ViRUS Salgindan Korunma Acil Durum Eylem Plani

Seviye Tedbirler

Karar Takip Sorumlusu

Termin

Temel el hijyeni egitimleri, afis
bilgilendirmelerinin verilmesi saglanmaldir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi isyeri hekimi/idari isler

ivedikle

Coronavirlis semptomlari tizerine Afisler,
egitimler verilmelidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi isyeri hekimi/idari isler

ivedikle

El hijyeni, Maske vb trtnlerinin tedariki
saglanmalidir.Belirlenen noktalara, duvara
monte el dezenfektanlarinin yerlestiriimesi ve
kullanimi saglanmalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi idari isler / Satin AlIma Departmani

ivedikle

Eger Okslren, atesi olan ve nefes almakta
zorlanan bir personel varsa, cerrahi maske
taktirilarak en yakin saglik kurulusuna
gonderilmelidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi isyeri hekimi/ Birim Yoneticileri

ivedikle

Ulkedeki hastalik durumu, Acil Durum Komitesi
tarafindan, saglik kurumlarindan 6grenilerek,

gerekli bilgilerin Ust yonetim ve tum birimlerle
paylasilmasi saglanacaktir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi isyeri hekimi/Acil Durum Komitesi

ivedikle

El hijyenine 6nem verilmelidir. Eller en az 40
saniye boyunca sabun ve suyla yikanmali, sabun
ve suyun olmadigi durumlarda alkol igerikli el
antiseptigi kullaniimalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Tam Calsanlar

ivedikle

TUm odalarda ve galisanlarda, 70°C Ustinde
kolonya olmalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi idari isler

ivedikle




El sikismak ve tokalasmak, 6ptismek

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Tiim Calisanlar ivedikle
yasaklanmustir.
Kirli ellerle agiz, burun ve gozlere isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Tim Galisanlar ivedikle
dokunulmamalidir.
Okstrme veya hapsirma sirasinda agiz ve burun
tek kullanimhk mendille kapatiimal, mendil . . L L S
Joksa P isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Tum Galiganlar Ivedikle
dirsegin i¢ kismi kullaniimalidir.
Olabildigince kalabalik ortamlardan uzak isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Tum Galiganlar ivedikle
durulmalidir.
Is yerleri basta olmak izere kapalt alanlar stk stk isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Birim Ydnetcileri ivedikle
havalandiriimaldir.
Bagisiklik sistemini guiglendirmek igin dengeli ve
saglikli beslenilmelidir. Gidalar tiketilmeden isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Tum Galiganlar ivedikle
once iyice yikanmalidir.
fzmarit, ka.glt mendil, medical maske ve ¢op isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Tum Galiganlar ivedikle
atmak belirlenen yerler diginda yasaktir.
Galisanlarin miimkiin oldugunca GUN isiginda
giineslenmeleri, bunu tesvik edici tedbirler, saha |isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Birim Yoneticileri / idari isler ivedikle
digi aktivasyonlar diizenlenebilir.
Hijyen gerektiren butun ekipmanlar (bardak,
havlu vb.) kisiye 6zel olmalidir. Ortak . . e Y e -
isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi Birim Yéneticileri / idari isler Ivedikle

kullanilmayacaktir. Elde yikama yapilmayacak,
bulasik makinasinda yikama yapilacaktir.




Ofisler ve dinlenme odalari, kapali galisma
alanlari sik sik havalandirilmalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Yoneticileri / idari isler

ivedikle

Temizlige baglamadan énce (eldiven takilimadan)
ve temizlik bittikten sonra eller yikanmalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Yoneticileri / idari isler

ivedikle

Rehberimize gore 3, 4 ve 5 seviyede yer alan
tlkelere is amagl Seyahatler Yonetim kurulu
onayi ile yapilir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Yéneticileri / idari isler

ivedikle

Seyahat edilmesi durumunda enfeksiyon riskini
en aza indirmek igin aktarmasi olan uguslari
tercih

edilmemelidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Tum Calisanlar

ivedikle

Havaalanlarinda kalabalik salonlardan
kaciniimalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Tum Galisanlar

ivedikle

Akut solunum yolu enfeksiyonu olan kisilerle
yakin temas edilmemelidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Tum Galisanlar

ivedikle

Sehirler arasi seyahat planlari gézden gegirilerek,
gerekli degilse seyahat edilmemelidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Tum Galisanlar

ivedikle

Seyahat eden kisiler akut solunum yolu
enfeksiyonu semptomlarina sahipse, cerrahi
maske kullanmali, 6ksuriik esnasinda; mesafeyi
korumali, tek kullanimlik mendil ile 6rtmeli ve
ellerini yilkamalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Tum Galisanlar

ivedikle

Kriz sirasinda temel ihtiyaglarin nasil talep edilip,
lojistik destegin nasil saglanacagi belirlenmelidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Satin Alma/Birim Midiirleri

ivedikle

Ofisler dahil olmak tizere 6zellikle gozle goralur
tozun oldugu ¢alisma alanlari gibi tim sahalarin
dogal havalandirma yontemiyle havalanmasini
saglamak, pencerelerin agilmasi (sineklik
kontrol()

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler, Birim amirleri

ivedikle




S2

Birden fazla sofor kullanan araglarda
dezenfeksiyon yapilmadan (1:10-100’ltik Camasir
suyu) bir baska sofére devredilimemesi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler

ivedikle

Yemek firmalari
calisanlarinin,Gaycilar,Garsonlarin KKD
kullaniminin arttirilmasi/dikkatinin arttirilmasi, el
dezenfektani kullaniminin saglanmasi (3 saatte
bir)

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler

ivedikle

Personelleri bilgilendirmek tizere afigler
hazirlanarak galisanlarin ulasabilecekleri yerlere
asilmasi saglanmalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

isyeri hekimi/ Birim Yoneticileri/ idari isler

ivedikle

S2

Son 14 giin igerisinde Seviye 3 ve uzeri tlkelerin
birinden gelen personel varsa, cerrahi maske
takarak en yakin Resmi saglik kurululuna
yonlendirilmelidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

isyeri hekimi/Personel Md/ Birim Yéneticileri

ivedikle

S2

Sokak hayvanlari ile temastan kagmnilmalidir.
Tesisteki mevcut basibos hayvanlar
uzaklastiriimaldir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler Md.

ivedikle

S2

TUm Ogunlerde veya ara 6gun olarak meyve
verilmesi (Tum Vardiyalarda; elma, portakal)

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler, Birim amirleri

ivedikle

S3

Atesi olan (38 C ve tizeri) galiganlari hastaneye
yonlendirilmelidir. (Tm birimlere ategli
personelin teshisi igin infrared,temassiz, ates
Olger tabanca temin edilmelidir.)

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

isyeri hekimi/ Birim Yoneticileri/ Personel
Muadurlugu

ivedikle

S3

Yuksek ates, oksuriuk soguk alginhigi, grip
belirtileri olan galisanlar maske eldiven takarak
Hastaneye yonlendirilirler. Servise binecekse
maske, eldiven takmadan binmemelidirler.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Yoneticileri/isyeri Hekimleri

ivedikle




S3

Tesise girislerin yalnizca temel personel ile
sinirlandirilmasi saglanmalidir. Tesise giris
kontrollu bir sekilde yapilmalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idariigler

ivedikle

S3

Klima bakimlari, 3 ayda 1 yaptirilmalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler, Birim amirleri

ivedikle

S3

Personel tagima Servislerinin havalandirma
filtrelerinin sik degistirilmesi, i¢c dezenfeksiyonlari
icin periyodik hizmet alimi yapmalari, guinliik
temizliklerinin gizelge ve dezenfeksiyon
talimatina ve sikligina uygun yapilmasi Bir
birimde Hasta/Supheli ¢alisan tespit edildikten
sonra ayni servisle gelen galisanlarin, ayni

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari igler

ivedikle

S3

birimde ¢alisanlarin tespiti; ates ve
sorgulamalarinin yapilmasi tizere hasta izolasyon
alanina sevki, isyeri hekimine bilgi verilmesi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Yéneticileri, isyeri hekimi

ivedikle

S3

Alt gegici veya sureli galisanlarin, takibi ile bilgi
almak, sadece ¢ok gerekli olanlarin sahaya
sokulmasina izin vermek, Bu kisilerin de sahaya
girislerinden sonra takibinin saglanmasi,
sikayetleri olmasi durumunda kendi firmalari
tizerinden sevk islemlerinin takibi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler, Alt yiiklenici hizmeti alan Birim Muddrleri

ivedikle

S3

Alt isverenlerin, gegici veya sureli ¢alisanlarin
saha giris onaylarinda gtincel tarihli EK-2 saglik
muayene formu ve beraberinde, glincel tim
tetkiklerinin olmamasi durumunda sahaya
sokulmamasi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler, Alt yiiklenici hizmeti alan Birim Miidirleri

ivedikle

S3

Sahada vaka takibi ve saha igi ve digindaki
Organizasyon ve etkinlik Planlama asamasinda,
olayin uygulanmasinda ve olaydan sonraki
asamada organizatorler ve saglik otoriteleri
arasinda yakin koordinasyon gereklidir.
Erisilebilirlik, anlik bilgi aktarimi (7/24) i¢in
iletisim kanallarinin kurulmasi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim yéneticileri, iK, idari isler Md, Personel Md,
iYH, Giivenlik Amirleri

ivedikle




S3

Maske, Eldiven, Gozluk, Siperlik, Tyvek Tulum,
Camagsir suyu, Alkol, Kolonya, El dezenfektani,

Ventilli maske stoklarinin arttirilmasi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

iSGG/idari isler

ivedikle

S3

TUm tesislerin tim bolimlerine el
dezenfektanlarinin konulmasi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler / Satin Alma Departmani

ivedikle

sS4

Son 14 gin igerisinde Seviye 3 ve Uzeri lkelerin
birinden gelen malzemeler, dezenfeksiyon

yapildigina dair tzerinde bilgi yoksa; cerrahi
maske eldiven takilarak dezenfeksiyon iglemi
yapilip kullanima baglanir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler / Satin Alma Departmani

ivedikle

s4

Toplu olarak bulunulmasi gereken durumlarda
(egitim, brifing, toplanti, yemek vb.) insanlar

arasinda en az 2 m mesafe olmasi igin
proseddrlerin uygulanmasi saglanmalidir.
Egitimler Gegici bir sureligine askiya alinmistir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler Md.

ivedikle

sS4

Gorusme ve toplantilarin uzaktan iletisim
sistemleri kullanilarak yapilmasi tavsiye edilir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler Md.

ivedikle

s4

Projelerden herhangi birinde coronaviruse
yakalanmis bir personel olmasi durumunda
yoneticiler vasitasiyla Komiteye acilen bilgi
verilir, Acil Durum Komitesi toplanir. Kriz masasi
olustururlur. Acil durum Komitesi tim bolim
amir ve yoneticileirnden olusmaktadir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Yoneticileri/isyeri Hekimleri

ivedikle




sS4

Rehberimize gore 3, 4 ve 5 seviyede yer alan
tlkelere is haricinde seyahat yapilmamasi

onerilmektedir. Yurt disina seyahat edilecekse,
donlste 14 gunlik karantina sonrasinda ise
baslamasi onerilir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Tum Galisanlar

ivedikle

sS4

Riskli Bolgelerdeki seyehatlerden donenlerin 14
guin maske-eldiven kullanmasi zorunludur;

miimkiinse HomeOffice galistiriimali, gerek
gorulurse karantina uygulanmalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Tum Calisanlar

ivedikle

s4

Temel hizmetleri verebilmek Gzere minimum
personel sayisi ve yetkin personeller tespit

edilmelidir. Acil bir durumda galisanlarin
durumunu belirlemek ve degerlendirmek tizere
sureg gelistirilmelidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Mudurleri

ivedikle

S4

Gunluk Vicut isisi takibi: Servis soforleri,
Garsonlar, Gaycilar, Alt yikleniciler dahil tim
Calisanlarin ateslerinin glinlik olarak isbasi ve
gun icinde belirli ve sik periyotlarla 6lgulp, takip
edilmesi, hazirlanacak excel listesinin ilgililer ile
gunlik olarak paylagiimasi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Mihendisleri, Ustabaslari

ivedikle

sS4

Ziyaretciler, Alt yikleniciler, S6forlerin atesinin
olgulmesi; yuksek Atesli personelin geri
cevrilerek hastaneye yonlendirilmesi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari isler

ivedikle

sS4

Hasta ve atesi oldugunu beyan eden personelin
ise gelmeden, hastaneye gitmesi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Personel Mdliigii, Birim Yoneticisi, Atali iYH

ivedikle

sS4

Korona muspet gelmesi durumunda o kisiyle
ayni sahada galisanlarlarla, ayni servisi
kullananlarin, hastaligin stipheli olarak tespit
edildigi ilk gtinden itibaren olacak sekilde 14 gin
evlerinde izolasyonlarinin saglanmasi ve takibi
(Saglik Bakanligi kurallari uygulanir)

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Yéneticileri, isyeri hekimi

ivedikle




Viriis tanisi konulmus bir llkeden sahamizda
galismaya gelindiginde , miimkiin oldugu
kadari ile firma igerisine alinmamasi yada
alinmasi mecburi ise yakin temastan
kaginilmasi gerekmektedir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

ivedikle

Ziyaretgi Sahaya girmeden, medikal maske
taktirilmasi, ellerine 70°C kolonya veya
dezenfektan kullanmasi mecburidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Karsilayan Guvenlik Gorevlisi/ Gérevlendirilmis

ivedikle

sS4

infrared temassiz ates dlger tabanca ile Ates
olgtimi,

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Personel tarafindan

ivedikle

Atesi yoksa 14 glin g6zetimi ve bu stire boyunca
maske kullandirilmasi, 1 metre mesafeden
yakina gelinmemesi;

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

Birim Yoneticisi, Refakatgi Personel

ivedikle

14 glinlik Gozetimi esnasinda Ates, Nefes
Darligi, 6ksurik, aksirik, hapsirik durumunda; 2
metreden yakina yaklagiimamasi, maske ve
eldiven ile hastaneye yonlendirilmesi onerilir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

isyeri Hekimi, Birim Y&neticisi

ivedikle

Temel isletme personeli igin, yeterli miktarda
yiyecek ve su depolanmalidir.

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari igler

ivedikle

Ziyaretgi Kabul edilmemesi

isveren/iSG birimi/Acil Durum Eylem Komitesi

idari igler

ivedikle




